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Roma Servizi per la Mobilità s.r.l.

Struttura Organizzativa Personale, Gare, Acquisti e R.I.

Unità Operativa Gare e Contratti
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PREMESSE

A. Roma Servizi per la Mobilità s.r.l. è una società con socio unico, svolge la sua attività in favore di Roma Capitale, di cui è emanazione organica ed ente strumentale e per il quale svolge la propria attività. 

B. Roma Servizi per la Mobilità s.r.l. ha adottato il regolamento per la disciplina delle procedure in economia come previste dal vigente D.lgs. 50/2016.
C. Esistono, presso Roma Servizi per la Mobilità s.r.l., elenchi di operatori economici provvisti dei requisiti richiesti per singole tipologie di acquisti, sempre aperti all’iscrizione e periodicamente aggiornati. Roma Servizi per la Mobilità individua gli operatori economici che partecipano alle procedure di acquisto in economia preferibilmente all’interno di detti elenchi, applicando, comunque, i principi di trasparenza, rotazione e parità di trattamento, come previsto dalla disciplina vigente.
D. Roma Servizi per la Mobilità, infine, ha adottato un Codice di Corporate Governance pubblicato sul sito istituzionale https://romamobilita.it/it
DISCIPLINA DELLE GARE

1.
FONTI DELLA GARA E QUESITI POSTI DAI CONCORRENTI


La gara è disciplinata dalla lettera d’invito, dal Capitolato Speciale d’Appalto, dalle disposizioni del presente Disciplinare di Gara e, per quanto non espressamente previsto, dalla vigente normativa in materia di Contratti Pubblici.


Eventuali quesiti relativi all’interpretazione dei documenti di gara inviati al concorrente dovranno pervenire, entro e non oltre 5 gg. prima della prevista scadenza delle offerte. Ai quesiti si darà risposta nella sezione: https://romamobilita.it/it/azienda-gare-e-contratti/avvisi-bandi-inviti/procedure-corso.

2.
GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA
Il concorrente, ove richiesto dalla lettera d’invito, dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura di gara, una garanzia sotto forma di cauzione o di fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari autorizzati, prestata secondo le modalità e le condizioni di cui all'art. 93 del D.lgs. n. 50/16. L’importo della garanzia può essere ridotto in tutti i casi previsti nella disposizione testé richiamata. 

In particolare, tale cauzione dovrà riportare, a pena di esclusione, l’impegno del fidejussore a rilasciare la garanzia di cui al successivo articolo 9.

La garanzia dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché la sua operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante.

La cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario nonché per la mancata dimostrazione dei requisiti di idoneità necessari ai fini della partecipazione alla gara.

3.
RESTITUZIONE DOCUMENTAZIONE

3.1.
I depositi cauzionali provvisori prestati dall’aggiudicatario e dal concorrente che lo segue nella graduatoria di gara saranno svincolati subito dopo la stipulazione del contratto.

3.2.
I depositi cauzionali degli altri concorrenti non ammessi o non aggiudicatari saranno restituiti subito dopo l’esperimento di gara e comunque non oltre 30 giorni dalla celebrazione dell’esperimento stesso.

3.3.
L’ulteriore documentazione presentata sarà restituita a richiesta dell’interessato.

4.
MOTIVI DI NON AMMISSIONE ALLA GARA

Il verificarsi anche di una sola delle seguenti eventualità, e non altro, costituisce motivo insanabile di non ammissione alla gara:

4.1.
presentazione dell’offerta oltre il termine perentorio indicato nella lettera d’invito;

4.2.
mancata sigillatura del plico esterno, della busta contenente l’offerta economica e dell’eventuale busta contenente l’offerta tecnica;

4.3.
mancata indicazione, all’esterno del plico, dell’oggetto della gara o, comunque, degli elementi che consentano l’inequivocabile riferimento alla gara stessa;

4.4.
riscontro di condizioni contrastanti con quanto dichiarato ai sensi dell’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016; 

4.5.
mancata presentazione o difetto di validità dei documenti, la presentazione dei quali è richiesta a pena di esclusione nella lettera d’invito;
4.6.
mancato versamento contributo obbligatorio ANAC, qualora dovuto.

5.
ESPERIMENTO DI GARA 

5.1.
Aggiudicazione a favore del prezzo più basso:

5.1.1. Il Responsabile del procedimento per la fase di affidamento, coadiuvato da un  seggio di gara da lui stesso nominato, procederà, in seduta pubblica, ove prevista nella lettera d’invito, nel giorno, nell’ora e nella  sede indicati, come segue:
A. accertamento dell’osservanza delle modalità di presentazione dei plichi pervenuti (data, ora di arrivo, sigillatura, ecc.) ed esclusione dei plichi  non conformi alle prescrizioni e ricadenti nei casi di cui al precedente art. 4., punti 4.1., 4.2. e 4.3.;

B. apertura dei plichi regolarmente presentati;

C. accertamento dell’insussistenza degli ulteriori motivi  di non ammissione di cui al precedente art. 4., punti 4.4. e 4.5., previa apertura delle buste contenenti la documentazione amministrativa;

D. accertamento e dichiarazione circa la validità dell’offerta, previa apertura delle buste contenenti l’offerta economica.  L’offerta è invalida se viene indicato un termine di validità inferiore a quello minimo prescritto ovvero se è condizionata o non è sottoscritta o non contiene tutti gli elementi richiesti o reca l’indicazione di una variazione percentuale in aumento o un aumento dell’importo posto a base di gara. L’offerta invalida viene esclusa dalla gara; 

E. stesura della graduatoria sulla base del ribasso percentuale più elevato offerto; nel caso in cui due o più concorrenti presentino la stessa miglior offerta l’offerta prima in graduatoria sarà individuata mediante sorteggio seduta stante;

F. sorteggio di uno dei metodi di individuazione delle offerte anormalmente basse  secondo le prescrizioni di cui all’articolo 97 comma 2 del d.lgs. 50/2016;

5.1.2.
successivamente si procederà alla valutazione della congruità dell’offerta prima in graduatoria, ove la stessa sia stata dichiarata anomala ai sensi dell’articolo 97 comma 2 del d.lgs. 50/2016 ovvero ove il Responsabile del Procedimento la ritenga anormalmente bassa sulla base di specifici elementi a norma dell’art. 97 comma 6 del d.lgs. 50/2016;  

5.1.3.valutata positivamente la congruità dell’offerta si procederà all’aggiudicazione. In caso contrario si procederà progressivamente e ove necessario, alla valutazione di congruità dell’offerta che segue in graduatoria fino all’aggiudicazione dell’appalto; 

5.1.4.L’aggiudicazione, a norma dell’articolo 32 comma 6, non equivale ad accettazione dell’offerta e diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara; in caso di esito negativo di detta verifica l’aggiudicatario sarà dichiarato decaduto e RSM procederà ad incamerare la relativa cauzione provvisoria, ad effettuare la segnalazione all’Autorità di Vigilanza dei Contratti Pubblici e ad aggiudicare l’appalto al concorrente che segue in graduatoria;

5.2.
Aggiudicazione a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa:

5.2.1. Il Responsabile del procedimento per la fase di affidamento, coadiuvato da un  seggio di gara da lui stesso nominato, procederà, in seduta pubblica, ove prevista nella lettera d’invito, nel giorno, nell’ora e nella  sede indicati, come segue:
A. accertamento dell’osservanza delle modalità di presentazione dei plichi pervenuti (data, ora di arrivo, sigillatura, ecc.) ed esclusione dei plichi  non conformi alle prescrizioni e ricadenti nei casi di cui al precedente art. 4., punti 4.1., 4.2. e 4.3.;

B. apertura dei plichi regolarmente presentati;

C. accertamento dell’insussistenza degli ulteriori motivi  di non ammissione di cui al precedente art. 4., punti 4.4. e 4.5., previa apertura delle buste contenenti la documentazione amministrativa;

D. apertura, delle buste contenenti le offerte tecniche per la ricognizione del contenuto;
5.2.2. successivamente una Commissione di Aggiudicazione ex articolo 77 del d.lgs. 50/2016, nominata dall’Amministratore Delegato, procederà in seduta riservata alla valutazione delle offerte tecniche dopodiché, in seduta aperta al pubblico, previa riconvocazione dei concorrenti, procederà:

· a dare lettura dei punteggi assegnati alle offerte tecniche;

· all’accertamento e alla dichiarazione di validità dell’offerta, previa apertura delle buste contenenti l’offerta economica. L’offerta è invalida se viene indicato un termine di validità inferiore a quello minimo prescritto ovvero se è condizionata o non è sottoscritta o non contiene tutti gli elementi richiesti o reca l’indicazione di una variazione percentuale in aumento o un aumento dell’importo posto a base di gara. L’offerta invalida viene esclusa dalla gara;

· ad attribuire il punteggio relativo all’offerta economica a tutti i concorrenti e conseguentemente, a redigere la graduatoria, quale somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica e all’offerta economica;

· a redigere la graduatoria sulla base dei punteggi complessivi attribuiti; nel caso in cui due o più concorrenti abbiano ottenuto il medesimo punteggio massimo, l’offerta prima in graduatoria sarà individuata mediante sorteggio seduta stante;

· all’individuazione di eventuali offerte anormalmente basse secondo le prescrizioni di cui all’articolo 97 comma 3 del d.lgs. 50/2016.

5.2.3. successivamente si procederà alla valutazione della congruità dell’offerta prima in graduatoria, ove la stessa sia stata dichiarata anomala ai sensi dell’articolo 97 comma 3 del d.lgs. 50/2016 ovvero ove il Responsabile del Procedimento la ritenga anormalmente bassa sulla base di specifici elementi a norma dell’art. 97 comma 6 del d.lgs. 50/2016;  

5.2.4. valutata positivamente la congruità dell’offerta si procederà all’aggiudicazione. In caso contrario si procederà progressivamente e ove necessario, alla valutazione di congruità dell’offerta che segue in graduatoria fino all’aggiudicazione dell’appalto; 

5.2.5. l’aggiudicazione, a norma dell’articolo 32 comma 6, non equivale ad accettazione dell’offerta e diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara; in caso di esito negativo di detta verifica l’aggiudicatario sarà dichiarato decaduto e RSM procederà ad incamerare la relativa cauzione provvisoria, ad effettuare la segnalazione all’Autorità di Vigilanza dei Contratti Pubblici e ad aggiudicare l’appalto al concorrente che segue in graduatoria;
· L’Offerta Tecnica, la medesima dovrà pervenire, oltre che in forma cartacea, anche su supporto digitale (CD; USB).

6.
VALIDITÀ  TEMPORALE DELL’OFFERTA
L’offerta è impegnativa per il concorrente per il periodo indicato nella lettera d’invito. In mancanza di espressa indicazione nella lettera d’invito, l’offerta è impegnativa e vincolante per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine utile per la presentazione delle offerte. 

NORME CONTRATTUALI
7.
STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

7.1. 
A seguito dell’efficacia dell’aggiudicazione, l’aggiudicatario è invitato a presentare entro il termine fissato nella formale richiesta:

a)
documento comprovante la costituzione del deposito cauzionale definitivo, di cui al successivo art. 9;

b)
l’ulteriore documentazione eventualmente prevista dal Capitolato Speciale.

7.2.
Si procederà, quindi, alla stipulazione del contratto nel termine che verrà indicato all’aggiudicatario dalla Stazione Appaltante. 
Qualora l’aggiudicatario non provvederà, entro il termine prescritto, alla firma del contratto, la Stazione Appaltante procederà a dichiarare la decadenza dall’aggiudicazione e ad incamerare la cauzione provvisoria.

8.
SPESE CONTRATTUALI
Le spese di registrazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario.

9.
CAUZIONE DEFINITIVA

L’aggiudicatario, prima della stipulazione del contratto, dovrà prestare la cauzione definitiva a norma dell’art. 103 del D.lgs 50/2016 e s.m.i. 

10.
ADEGUAMENTO  PREZZI
Secondo vigente normativa.

11.
SUBAPPALTO

11.1.
E’ consentito il subappalto alle condizioni e con i limiti di cui all’art. 105, del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. Trova altresì applicazione la Legge 13 agosto 2010, n. 136 – Norme sulla tracciabilita dei flussi finanziari.
11.2.
Le prestazioni eseguite dai subappaltatori dovranno essere compensate dall’appaltatore.

11.3.
Il contratto di subappalto dovrà essere depositato presso la Stazione Appaltante in copia autentica o autenticata, almeno 20 giorni prima della data di effettivo inizio delle prestazioni.
11.4.
La responsabilità per le attività subappaltate resterà comunque a carico dell’appaltatore.

12. 
CESSIONE DEL CONTRATTO 

Ai sensi del disposto dell'articolo 105 del D.lgs. n. 50/2016 e il contratto/affidamento non potrà essere ceduto dall’appaltatore a pena di nullità. 

La cessione del contratto sarà consentita solo qualora previsto da vigente normativa.

13.
PENALITÀ

In caso di inadempimenti contrattuali saranno applicate le penalità previste dal Capitolato Speciale.

L’applicazione delle penalità verrà preannunciata dalla Stazione Appaltante a mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento o a mezzo fax o posta certificata. Le eventuali osservazioni dell’appaltatore dovranno pervenire o risultare trasmesse, a pena di decadenza, entro 20 (venti) giorni dal ricevimento della lettera della Stazione Appaltante. 

In caso contrario la penale si intenderà accettata.

Gli importi  delle  penali  eventualmente applicate, a norma di quanto sopra, saranno trattenuti dal primo pagamento utile e, in mancanza, dal deposito cauzionale.

14.
PAGAMENTI
14.1.
A norma di legge, secondo le prescrizione di cui al Capitolato Speciale ovvero secondo le modalità concordate in sede di stipulazione del contratto.

14.2.
I pagamenti, a norma del D.lgs. n. 136/2010 e ss.mm.ii., sono subordinati all’indicazione, nel contratto, degli estremi del conto corrente dedicato alla gestione dei movimenti finanziari relativi alle varie fasi di esecuzione dei contratti e delle persone delegate alla movimentazione del conto corrente medesimo. 


L’unica modalità di pagamento prevista nei rapporti commerciali con Roma Servizi per la Mobilità S.r.l. resta il bonifico bancario o postale.

15. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

Oltreché nei casi di cui all’articolo 1453 C.C.,  ferma restando la risoluzione di diritto del contratto nell'ipotesi in cui sia accertata la sopravvenuta carenza dei requisiti richiesti dalla disciplina vigente ai fini della sottoscrizione del contratto, in sede contrattuale saranno individuate le cause di risoluzione espressa ex  articolo 1456 C.C.. 

Roma Servizi per la Mobilità risolverà comunque il contratto in caso di inosservanza

delle prescrizioni di cui ai successivi articoli 17 e 18.

Roma Servizi per la Mobilità si riserva altresì la facoltà di risolvere il contratto qualora l’ammontare delle penalità applicate superi il 10% dell’importo contrattuale. 

NORME GENERALI
16.
TUTELA DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13, del D.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., i dati forniti dai concorrenti saranno raccolti e trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento della procedura di gara e dell’eventuale successiva stipulazione e gestione del contratto. 


Il conferimento di tali dati, compresi quelli “giudiziari”, ai sensi dell’art. 4, comma 1, lettera e), del D.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., ha natura obbligatoria, connessa all’adempimento di obblighi di legge, regolamenti e normative comunitarie in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture. 


Il trattamento dei dati avverrà con l’ausilio di supporti cartacei, informatici e telematici, secondo i principi indicati all’art. 11, comma 1, del citato D.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. 


Il Titolare del trattamento dei dati personali è l’Amministratore Delegato della società. 


Responsabile del trattamento dei dati personali è il Responsabile del Procedimento. 


In relazione al trattamento dei dati raccolti, il soggetto interessato potrà esercitare i diritti previsti dagli artt. 7, 8, 9 e 10 del suddetto D.lgs. n. 196/2003.

17. 
RISERVATEZZA

17.1.
Con la sottoscrizione del contratto, l’appaltatore s'impegnerà a non rivelare a terzi e comunque a non utilizzare in alcun modo, per motivi che non siano strettamente attinenti alla corretta e puntuale esecuzione dello stesso, le informazioni relative a fatti, atti e programmi di Roma Servizi per la Mobilità S.r.l., che vengano messi a disposizione o di cui venisse, comunque, a conoscenza, in conseguenza dell'incarico/attività affidati.


L'obbligo di riservatezza sarà assoluto e vincolante in via contestuale ed ultronea alla vigenza del contratto.

17.2. 
L’appaltatore sarà responsabile nei confronti di Roma Servizi per la Mobilità S.r.l., dell'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti degli obblighi di riservatezza e sarà tenuto, pertanto, a risarcire tutti i danni che alla stessa dovessero derivare dall'inosservanza di detti obblighi.

18. 
CORPORATE GOVERNANCE

18.1. 
I concorrenti, con la presentazione dell’offerta, attesteranno di essere a conoscenza delle disposizioni di cui al D.lgs. n. 231/2001 e ss.mm.ii., nonché di accettare in tutta la sua articolazione il Codice di Corporate Governance, il Codice Etico, il Modello di organizzazione, gestione e controllo ex D.lgs. n. 231/2001, il Regolamento Etico Gare e Contratti, adottati da Roma Servizi per la Mobilità S.r.l., come pubblicati sul sito internet all’indirizzo https://romamobilita.it/it.

18.2. 
Mediante la sottoscrizione del contratto, l’appaltatore, ferma in ogni caso la propria piena autonomia imprenditoriale e la esclusiva potestà disciplinare verso la propria organizzazione:

· si impegnerà, per quanto di propria spettanza, a tenere e far tenere ai propri collaboratori e dipendenti un comportamento conforme alle prescrizioni riportate negli atti indicati al precedente punto 17.1. adottati da Roma Servizi per la Mobilità S.r.l. e comunque tale da non esporre quest’ultima al rischio di applicazione delle sanzioni previste dal D.lgs. n. 231/2001 e ss.mm.ii.;

· si impegnerà a comunicare ogni e qualsiasi possibile violazione delle suddette prescrizioni di cui venisse a conoscenza, all’Organismo di Vigilanza di Roma Servizi per la Mobilità S.r.l.;

· confermerà la propria presa d’atto che la violazione di tali prescrizioni comporterà, secondo quanto previsto dal Sistema Disciplinare, l’applicazione di specifiche sanzioni, tra cui la risoluzione del contratto, fermo sempre restando il risarcimento dei danni patiti dalla Roma Servizi

19.
FORO COMPETENTE

Per ogni controversia o contestazione legale è, esclusivamente, competente il Foro di Roma. 
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